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日期：109年12月9日
工程設計稽核作業辦法
	  
109年12月9日


第一條	目的
辦理本公司各計畫之工程設計稽核作業，以期精進工作、達成目標及提昇工程設計品質，爰訂定本辦法。
[bookmark: _GoBack]第二條	稽核小組
一、稽核小組設置召集人一人，由工程設計部經理擔任，綜理工程設計稽核事宜，另設置稽核委員若干人，執行工程設計稽核作業。
二、每次稽核以臨時任務編組方式組成作業小組，小組領隊由總經理指派；小組成員二至五人，由公司組長以上主管或邀請專家學者擔任之。
第三條	設計稽核辦理方式
採定期或不定期方式辦理，定期稽核依每半年排定之半年度工程設計稽核計畫執行；不定期稽核則由稽核小組逕行通知計畫主辦單位配合辦理。
工程設計稽核包含稽查計畫主辦單位設計成果(設計圖說以及預算、數量之完整度、需求性、合理性、施工性、維護性環境影響及經濟性等)及作業小組至現地勘查兩部份。
辦理工程設計稽核之時機為已達工程設計細部成果(初版)者為稽核主要對象，未符合前述設計時程者，則視需要辦理。
第四條	稽查計畫主辦單位工程設計期程
計畫主辦單位係指主辦工程設計之部門及各地方辦事處。
專案計畫於履約期間至少應辦理一次工程設計稽核；開口計畫應於計畫執行期間至少辦理一次工程設計稽核。
計畫主辦單位應提工程設計成果(含設計圖說、預算及數量計算資料)，以供作業小組查閱。
第五條	工程設計執行細項
包括設計圖說、預算及數量計算資料之查閱及現場勘查二部份：
一、設計圖說、預算及數量計算資料之查閱
(一)設計圖說:
1.公司之製圖規範。
2.設計規範、法規檢討、需求性、可行性檢討。
3.基地高程、排水。
4.景觀設施及其他相關設施之設置位置。
5.機電系統。
6.各種大樣詳圖。
7.材料使用之適宜性、符合規範要求、普遍性、維護性(耐久性)、廠牌型號是否符合標準等。
8.選用工法之施工安全、施工程序及工作動線。
9.鄰近構造物保護措施、開挖方式及擋土支撐。
10.生態、環境、交通影響。
11.其他應注意事項。
(二)預算及數量計算資料:
1.預算合理性。
2.數量計算資料之正確性。
二、現場勘查
現場勘查項目主要為核對工程設計成果是否符合現況。
第六條	稽核作業程序
一、稽核通知：
定期稽核由總公司稽核小組依年度工程設計稽核總計畫表(附表1，至少半年檢討更新1次)，於預定稽核日二週前通知計畫主辦單位辦理配合事宜。不定期稽核則於稽核日前通知計畫主辦單位配合辦理。
二、資料提送：
辦理定期稽核，計畫主辦單位於預定受查日一週前，提供工程設計成果(初版)送交稽核小組據以辦理，不定期稽核則需於受查日一日前提供。
三、啟始會議：
作業小組與受查單位舉行啟始會議，說明稽核依據及執行方式，並由受查單位提出計畫之設計概況說明。
四、稽核實施：
實施當日第一階段為赴設計規劃現況地點瞭解，進行現地勘查核對，第二階段為審閱設計圖說、預算及數量計算等資料。
五、結束會議：
作業小組召集計畫主辦單位工程設計人員，針對受查計畫之工程設計成果提出檢討及建議。
六、結果通知：
稽核結果紀錄，由稽核小組於十個工作天內製作「工程設計稽核審查建議意見表」（附表2）通知受查單位，並副知總經理。
七、缺失改善：
受查單位應於工程設計稽核後，檢討各項建議，且於工程設計稽核結果簽辦單送達一個月內填具「工程設計稽核改善對策及結果表」（附表3）陳送總經理室備查。
第七條	設計稽核結果及處置 
一、稽核小組應每半年彙整歷次稽核結果，製作「設計稽查發現之缺失項目及改善建議」，提出設計人員應予加強注意與落實的事項，分析各稽核缺失項目及態樣，以為本公司相關單位作業執行之參考。並送各主管事業群、總經理，作為督導缺失改善之參考。
二、總經理視需要對受查有重大缺失計畫予以輔導；計畫主辦單位並視需要對計畫人員進行必要之矯正或專業訓練。
三、工程設計稽核結果，由稽核小組陳報及建檔。
第八條    本辦法主辦部門為工程設計部。
第九條    本辦法經董事長核定後實施，修訂時亦同。
第1頁，共7頁

附件:
附表1 工程設計稽核年度總計畫表
附表2 工程設計稽核審查建議意見表
附表3 工程設計稽核改善對策及結果
                                               ○○○年度工程設計稽核總計畫表                                         ○○○.○○.○○附表1


	項次
	計畫案號
	計畫名稱
	業主
	設計發包預算金額(工程)
	各階段預計提送日期
	○○○年第一季
	○○○年第二季
	○○○年第三季
	○○○年第四季
	(工程設計)
品質稽核小組
	備註

	
	
	
	
	
	
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	
	

	1
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	基設:
細設:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	★稽核時間為預排，如需調整，再請告知。																			第1頁，共1頁




設計稽核審查建議意見表(通知單)附表2

稽核日期：  年  月  日                        表單編號：HC-QD-D001
	通知日期 :  年  月  日
設計工程案名：○○○○○○○○○工程
作業小組組長: ○○○、稽核委員: ○○○、○○○、○○○
設計簽證技師: ○○○技師、設計人員:○○○

	項次
	意見
	圖號

	○○○委員意見:

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	○○○委員意見:

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	○○○委員意見:

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	○○○委員意見:

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	稽核委員:

	作業小組領隊：

	稽核小組
(召集人)：
  
	總經理:







和建工程顧問股份有限公司
工程設計稽核改善對策及結果表附表3

案件名稱：○○○○○○工程

稽核日期：○○○年○○月○○日（星期○）

	項次
	圖號(或頁次)
	審查意見
	意見回覆

	○○○委員意見:

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	○○○委員意見:

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	○○○委員意見:

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	○○○委員意見:

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	設計單位:
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