HC(人事)-013【內部簽辦單】附件一

和建工程顧問股份有限公司
品管人員(新增、異動)內部簽辦單
	計畫編號
	
	計畫名稱
	
	日期
	

	案由
	

	說明
	1.新案/原品管人員姓名:
2.異動後品管人員姓名:

【專案承辦人員請先向品管名單彙整人員詢問可使用之品管名單】

	擬辦
	簽辦完成後，即可發文至業主申報人員。收到業主核定文後將電子檔給品管名單彙整人員，核算品管加給。

	部門主管意見
	

	簽核欄

	部門主管
	品管人員
(新增、異動後)
	品管人員
(異動前)
	專案承辦人
(申請人)

	
	【如為新增免填】
	
	


